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1.Introduccion.

Con la intencidon de ampliar lo expuesto en el “Manual bdsico de plataforma” recogemos en este
manual las funciones disponibles en las herramientas que permiten comunicarse con el tutor y
otros alumnos. Cada una tiene caracteristicas propias que nos permiten escoger la mds adecuada

segun la situacidn. Procedemos a comentar sus caracteristicas.

2.Localizacion de las herramientas de comunicacion.

Las distintas herramientas de comunicacidn presentes en la plataforma son: las notificaciones, la
mensajeria, el correo y los foros. A las tres primeras se puede acceder a través de los iconos del

menu superior a la derecha. Estaran visibles mientras permanezcamos en la plataforma, tanto

dentro de un curso como fuera de él.

I D E A S P R 0 P I A S Pagina Principal Area personal  Mis cursos  Fags O o = G v
editorial
Plataforma E-learning q

Usted se ha identificado como CARMEN
SANDIEGO (Cerrar sesion)

Resumen de retencion de datos

En cambio, los foros se encuentran dentro de los cursos, pudiendo localizarse en cualquier punto del

curso entre los contenidos, las tareas u otros elementos. Son identificables por el icono vy el

nombre.

v Tema1

* General Colapsar todo
O Foro general
v Tema2 v Tema 1
0 Diploma prueba image2... &

Texto descriptivo de la seccién.
En esta seccién hay un foro,

Foro general 1 mensaje no leido

v Tema 2
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2.1 Las notificaciones QAo =

Las notificaciones son avisos que recibimos como pueden ser tareas, calificaciones, mensajes en foros
o recordatorios de cualquier tipo. Cuando tenemos una nueva notificacidn, sobre el icono de la

campanita aparecera un numero enmarcado en rojo.

L o = da v

Abrir cajon de bloques

Colapsar todo

Al pulsar el icono, se desplegara una pantalla donde podremos ver un resumen de las notificaciones.

I Notificaciones

&) Curso pruebas limpic Samu: Primer
tema de debate

hace 15 minutos 32 segundos
Ver notificacion completa

Ver todo
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2.1.1 Funcionamiento

Si clicamos en el tic azul, se marcaran todas como leidas, mientras que si clicamos en la rueda dentada
podemos ajustar nuestras preferencias en las notificaciones (recibirlas por via web y/o correo

electronico).

Notificaciones v &

MNo tienes notificaciones

odo

Ver todo
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2.2 La mensajeria (chat) Qo=

La mensajeria permite intercambiar mensajes con otros usuarios tanto de forma instantanea como
diferida. Al pulsar el icono del bocadillo se desplegara por el lado derecho un bloque con varios

apartados.

2.2.1 Funcionamiento

En el cuadro de busqueda, se puede buscar a

una persona que esté matriculada en JA\ = aa v

cualquiera de los cursos en los que P

nosotros también estemos. Escribiremos _ =
Blsqueda Q|

el nombre, clicaremos en la lupa y nos

i . . . & Contactos
apareceran los usuarios disponibles.

, . . w Destacados (1)
Después, seleccionaremos el sujeto en

cuestion y ya nos permitira comenzar con al_pruebasamu al_pruebasamu N
., L. . , [ ] I
la conversacién. Ademas, si esta en linea
lo podremos ver con el indicador en verde } Grupo (0)
la mensajeria serad de forma instantanea. :
y J » Privado (0

Seguidamente, podemos visualizar el icono de contactos, que reflejara los contactos afiadidos

y si hay alguna peticién de contacto.

En la opcidn de destacados, nos encontraremos como contacto a nosotros mismos, donde

podremos enviar y guardar borradores de mensajes, notas... y acceder a ellos mas tarde.

Debajo se encuentran las conversaciones grupales, y finalmente, el menu de privado (para los mensajes

de caracter privado).
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2.3 Los mensajes de correo (mail)

A ols=

La funcién de correo permite intercambiar mensajes con otros usuarios que estén matriculada en

cualquiera de los cursos en los que nosotros también estemos. Cuando recibimos un mensaje,

sobre el icono del sobre aparecera el nUmero de mensajes sin leer en un indice remarcado en rojo.

Al pulsar en el, se desplegara un menu con distintas opciones.

2.2.1 Funcionamiento

De haber recibido un correo, nos aparecera el
numero de mensajes no leidos junto a la opcidn
Bandeja de entrada.

Para poder enviar un mail, debemos pulsar Redactar.
Pasaremos a una nueva pantalla donde
podremos escoger destinatario, redactary enviar
el correo.

Si hacemos clic en la rueda dentada podremos
configurar las preferencias de envio de mensajes
(como marcar los entrantes como leidos).

Finalmente, en el desplegable, también tendremos el
listado de cursos activos y junto a ellos, el
numero de mensajes no leidos pendiente en
cada curso. Pulsando en cada uno de ellos, nos

llevara a las respectivas bandejas de entrada.

Correo

Redactar &

& Bandeja de entrada 1
W Destacado

B corradores

4 Enviado

W Basura

M Curso pruebas limpio Sa... 1

I PRUEBAS BRAIS
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2.4 Los foros

@ Foro general

En los foros podemos leer y escribir mensaje de forma publica, dando opcidn a todos los participantes

del curso a leer y responder a cada mensaje. Los mensajes se agrupan en hilos bajo el mismo titulo,

permitiendo separar los temas que se debaten para una lectura mas ordenada. Cuando pulsamos

sobre el enlace del foro, en la siguiente pantalla veremos un listado de los hilos abiertos en el curso.

Para debatir y consultar

(2}

Buscar en los foros Q | Afiadir un nuevo tema de debate

Debate Comenzado por

¥7  Prmer tema de debate 24l 2023

S ndo t de debat:
7 Segundo tema de debate 2301 2023

2.1.1 Funcionamiento

En la pantalla de foros encontramos un buscador y un botén para abrir un nuevo hilo.

Administrador S...

tr_pruebasamu tr...

Curso pruebas limpio Samu ~ Foro general

Ultimo mensaje |

tr_pruebasamu fr...

24 jul 2023

tr_pruebasamu tr...

24 jul 2023

Este ultimo

nos lleva a una pantalla donde afiadir un titulo y redactar consultas de manera similar a un correo

electroénico.

En la parte inferior tenemos el listado de hilos con informacién sobre el autor del hilo, las

respuestas recibidas y el ultimo mensaje publicado. Si existen hilos o respuestas no leidas

anteriormente por nosotros, se sefialan con un indice enmarcado en un circulo azul.
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FDI’O general Curso pruebas limpio Samu ~ Foro general -~ Primer tema de debate

Primer tema de debate

—~ Segundo tema de debate

| Mostrar respuestas anidadas % | Configuraciones v

Primer tema de debate
de Administrador Samuel Martinez Seoane - lunes, 24 de julio de 2023, 18:14

Se abre el primer tema de debate

Enlace permanente Responder

Re: Primer tema de debate
de tr pruebasamu tr pruebasamu - lunes, 24 de julio de 2023, 20:25

Esta es una respuesta a la cuestion que se debate

Enlace permanente  Mostrar mensaje anterior  Responder

- Segundo tema de debate

Cuando entramos en un hilo clicando sobre el titulo del mismo, accedemos a otra pantalla donde
se nos muestras anidadas las respuestas y resaltadas las no leidas anteriormente. Podemos editar
la forma en que se nos muestran los mensajes, responder al mensaje inicial, a alguna de las

respuestas y navegar hacia otros hilos del mismo foro.




